Obecné zastupitel'stvo v Polianke na zaklade zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informaciam vydava toto

Vseobecne zavazné nariadenie
o postupe pri uplatiiovani zakona ¢. 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informaciam

CLL
Uvodné ustanovenie
Obec Polianka je povinnou osobou podla § 2 ods. 1 zdkona ¢islo 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informéaciam (d’alej len zakon o slobode informacii ).

CL 1L
Osoby opravnené na poskytovanie informacii
(1) Osoby opravnené na poskytovanie informécii podla zakona o slobode informécii:
a) starosta obce

CL 111
Poskytovanie informacii

(1) Povinna osoba je povinnd zverejnit’ tieto informacie:
a) Informacie podl'a § 5 ods.1 zakona o slobode informacii :

1. sposob zriadenia povinnej osoby, jej pravomoci akompetencie a popis
organizacnej Struktary,

2. miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskat’ informacie :

- informécie o tom, kde mozno podat’ ziadost, navrh, podnet, staznost alebo
iné podanie,

3. miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
preskimania rozhodnutia povinnej osoby vratane  vysloveného uvedenia
poziadaviek, ktoré¢ musia byt’ splnené,

4. postup ktory musi povinnad osoba dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych ziadosti,
navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehot, ktoré musi dodrzat’,

5. prehl'ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych
povinna osoba kona arozhoduje alebo ktoré upravuji prava a povinnosti
fyzickych o0sob a pravnickych osdb vo vztahu k povinnej osobe,

6. sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré povinna osoba vybera za spravne ukony
a sadzobnik uhrad za spristupniovanie informacii.

b) Informécie podl'a § 5 ods. 2 primerane podla § 5 ods. 6 zékona o slobode
informadcii :
1. terminy zasadnutia obecného zastupitel'stva a ndvrh programu ich rokovania,
2. zépisnice z verejnych zasadnuti obecného zastupitel'stva,



3.texty schvalenych vSeobecne zaviaznych nariadeni obce do siedmich dni od ich
schvalenia v obecnom zastupitel'stve,

4.udaje o dochadzke poslancov obecného zastupitel'stva na jeho zasadnutiach do
siedmych dni po ich rokovani,

5.vypisy o hlasovani poslancov po kazdom zasadnuti obecného zastupitel'stva,
okrem pripadov hlasovania na neverejnom zasadnuti.

(2) Informécie podla § 5 ods. 1 a primerane podla § 5 ods. 6 aj informéacie podla § 5 ods.
2 zékona o slobode informacii zverejni povinna osoba:
a)na uradnej tabuli obecného tradu

(3) Informacie méze ziadatel’ ziskat’:

a) ustne priamo na Obecnom urade Polianka, Polianka 91 po vyplneni formuléra
,Ziadost’ o poskytnutie informécie ( priloha &. 1), ktory je ulozeny na OU.

b) doruéenim poStou, odoslanim postou alebo, alebo podanim formulara ,,Ziadost
o poskytnutie informécie (priloha ¢. 1) na OcU Polianka.

¢) dorudenim faxom, zaslanim alebo podanim formulara ,,Ziadost o poskytnutie
informécie® ( priloha ¢. 1 ) na OcU Polianka. — fax 034/6228410

d) telefonicky, poziadanim na telefonnom ¢isle  034/6228421 o poskytnutie
informacie v rozsahu uvedenom v ¢lanku III. ods. (1) a), b) tohto pokynu.

CLIV.
Postup pri vybavovani Ziadosti o poskytnutie informacii
(1) Centralnu evidenciu vietkych podanych formularov ,,Ziadost’ o poskytnutie informacie*

vedie v osobitnej knihe, podl'a § 20 zakona o slobode informécii poverena pracovnicka obce.
(2) Starosta obce, pripadne nim pisomne povereny zamestnanec obce spristupiiuje
informaciu najmd vypracovanim informacie pre:

- pisomnu informéciu,

- odkopirovanie informacie rozmnozovacou technikou,

- technicky nosi¢ dat alebo ustne.

(3) Starosta obce, pripadne povereny zamestnanec obecného uradu su pritom povinni
urobit’ také opatrenia, aby nazretim do dokumentacie neboli poruSené povinnosti podla § 8 az
§ 12 zakona o slobode informacii.

(4) Starosta obce, pripadne povereny zamestnanec obecného uradu je povinny vybavit
ziadost’ o informéciu osobne najneskor do 8 kalendarnych dni odo dna podania ziadosti, alebo
odo dna odstranenia nedostatku ziadosti, alebo najneskdr do 5 kalendarnych dni pisomne
ziadat’ o spristupnenie informacii prislusni povinni osobu. Zo zavaznych dovodov (§ 17 ods.
2 zakona o slobode informécii) moze starosta obce predizit’ lehotu najviac o 10 kalendarnych
dni, o ¢om je povinny pisomne abezodkladne informovat’ ziadatela spolu suvedenim
dovodov.

(5) Ziadost’ o poskytnutie informacii, ktoré moézu byt vylicené podla § 8 az 12 zakona
o slobode informacii (napr. ochrana utajovanych skuto¢nosti, osobnych udajov, obchodného
tajomstva, vybrané Statistické udaje) predlozi starosta obce alebo povereny zamestnanec na
posudenie pracovnikovi civilnej ochrany, ¢i pozadovana informacia nie je v rozpore
s platnymi pravnymi predpismi (napr. zdkon ¢. 241/2001 Z.z. o ochrane utajovanych
skuto€nosti, zdkon €. 52/1998 Z.z. o ochrane osobnych uradov v informa¢nych systémoch, §
17 — 20 Obchodného zakonnika, § 42 zakona ¢. 313/2001 Z.z. o verejnej sluzbe), pripadne
pisomnymi pokynmi prislusného $tatneho organu.



(6) Zamestnanec pre civilnu ochranu, ktory zodpoveda za aplikdciu zdkona o utajovanych
skutoCnostiach, je povinny najneskorSie do 2 pracovnych dni od prevzatia ziadosti
o poskytnutie informacii vyznacit na ziadosti svoje stanovisko suvedenim konkrétneho
ustanovenia pravneho predpisu, pripadne pisomného pokynu prislusného Statneho organu,
ktory zakazuje zverejnit’ pozadovanu informaciu.

(7) Ak povinna osoba Ziadosti o spristupnenie informacii nevyhovie hoci len scasti, vyda
otom do 10 kalendarnych dni od podania Zziadosti pisomne rozhodnutie a zasle ho
ziadatelovi.

(8) V rozhodnuti musi byt dovod, pre¢o nebola podana informacia, a ktoré skuto¢nosti boli
podkladom pre rozhodnutie. Vzor rozhodnutia je uvedeny v prilohe €. 2.

(9) Rozhodnutie povinna osoba nevydava, ak ziadost’ bola odlozena podla § 14 ods. 3
zdkona o slobode informacii apo =zaslanej pisomnej vyzve nebola doplnena Zziadost
o poskytnutie informacie.

CL V.
Opravné prostriedky
(1) Proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat odvolanie
v lehote 15 kalendérnych dni od dorucenia rozhodnutia, alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o ziadosti. Odvolanie sa podava povinnej osobe, ktord rozhodnutie vydala alebo
mala vydat’.

(2) Starosta obce moze rozhodnut, Zze bude podanému odvolaniu vyhovené v plnom
rozsahu a ziadatel'ovi sa poskytne pozadovana informacia (tzv. autoremedura). Ak sa poda
pozadovana informacia, odvolanie sa odlozi (priloZzi sa k ziadosti ziadatel’a.

(3) O odvolani proti rozhodnutiu povinnej osoby rozhoduje starosta obce, ktory je povinny
mu predlozit’ svoje stanovisko do 5 kalendarnych dni.

(4) Starosta obce rozhodne o odvolani do 10 kalendarnych dni od dorucenia odvolania
povinnou osobou. Ak starosta v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, ze vydal
rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietla a napadnuté rozhodnutie potvrdil. Za den dorucenia
tohto rozhodnutia sa povazuje druhy kalenddrny den po uplynuti lehoty na vydanie
rozhodnutia.

(5) Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskimat’ v sudnom konani podla
osobitného zakona (§ 244 a nasl. zdkona ¢islo 99/0963 Zb. — Obcianskeho stidneho poriadku
v zneni neskorSich predpisov).

C.VL
Uhrada materialovych niakladov spojenych s poskytovanim informacii
(1) Informacia sa spristupiiuje bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske, ktora nesmie
prekroCit’ vySku materidlovych nakladov spojenych so zhotovenim kopii (rozmnozovanie
listin, zadovazenie technickych nosi¢ov) a odoslanim informacie (napr. naklady na poslanie
faxu alebo internetom, naklady telefonickych a poStovych poplatkov).
(2) Sadzobnik thrad za materidlové naklady spojené s poskytovanim informacii je uvedeny
v prilohe ¢&. 3. Uhrady suvisiace s poskytovanim informacii su prijmom obce.

(3) Starosta obce moze uhradu odpustit, co vyznaci poznamkou na formulari (spravidla
informdcie pre novindrov, poslancov NR SR, poslancov samospravneho kraja, poslancov
mestského zastupitel'stva).

(4) Ur¢ent uhradu moéze ziadatel uskutocnit’” v hotovosti v pokladni obecného tradu,
postovou penaznou poukazkou, alebo prevodnym prikazom na ucet obecného uradu, ¢.u:
5048533001/5600.



(5) Informécia sa ziadatel'ovi poskytne, alebo odosle po predlozeni dokladu o zaplateni
predpisanej sumy, pripadne predlozeni fotokopie tohto dokladu.

Cl. VIL
VSeobecne ustanovenia
(1) VsSetky ostatné prava a povinnosti vo vztahu k slobodného pristupu k informéciam,
v rozsahu, ktory sa vztahuje na obecny urad, pripadne jeho organy a ktoré tento pokyn
vyslovne neupravuje, sa riadia ustanoveniami zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a ostatnymi vSeobecne zdviznymi pravnymi predpismi Slovenskej republiky
a pisomnymi pokynmi starostu obce.

Cl. VIIL
Zavere¢né ustanovenia
(1) Vseobecne zavidzné nariadenie o postupe pri uplatnovani zdkona ¢. 211/2000 Z.z.

o slobodnom pristupe k informaciam bolo schvilené uznesenim obecného
zastupitel'stva: ¢. 31/2004 dia 16.4.2004 a nadobuda ucinnost’ diia 2.5.2004

V Polianke, diia 16. 4. 2004.

Jan Dodrv
starosta obce



